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EDITAL N° 001/2018

PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIO
CAMPUS AVANCADO IPATINGA

O DIRETOR SUBSTITUTO PRO TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS — IFMG CAMPUS
AVANCADO IPATINGA, nomeado pela Portaria IFMG n° 4, de 02/10/2015,
publicada no DOU de 19/10/2015, Secio 2, pdag. 20, e no uso das atribui¢cdes
que lhe sdo conferidas pela Portaria IFMG n° 475, de 06/04/2016, publicada no DOU
de 15/04/2016, Secdo 2, pag.17, retificada pela Portaria IFMG n° 805, publicada no DOU
de 06/07/2016, Secao 2, pag. 22, torna publica a abertura de inscricobes ao PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO destinado a selecdo de candidato para contratacao
como ESTAGIARIO, por tempo determinado e conforme o que se segue:

1 DAS VAGAS

{ { . - Carga ..
Area de Area de Requisitos minimos ,g. Atividades a serem
. ~ e~ 'Vagas/Horaria .
conhecimento| atuacao (habilitacao) Didria exercidas
Matricula e frequéncia no Organizar e arquivar
curso de Graduagao em documentos diversos,
Administragdo ou atender ao piblico, contatar
Administragdo Publica ou fornecedores, auxiliar no
Gestao Publica ou Cursos controle do fluxo de
Coordenagdo de Superiores Tecnolégicos nas almoxarifado. elaborar
Administrativo | Administra¢ao | ... de: Gestio Piblica, 01 06h documentos usando
e Planejamento | Geg50 financeira, Gestdo da programas de edicdo de
Qualidade, Comunicagao textos e/ou de edigdo de
Institucional, Processos planilhas eletronicas e
Gerenciais e Secretariado auxiliar nas atividades
administrativas.

1.1 As atividades a serem exercidas constardo do plano de atividades do estagidrio,
elaborado em comum acordo entre as partes envolvidas, com a supervisdao do responsavel
pelo setor concedente do estagio.

2 DAS INSCRICOES

2.1 As inscrig¢des serdo gratuitas e realizar-se-ao no periodo de 20/02/2018 a 09/03/2018.
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As inscrigdes serdo realizadas exclusivamente por via eletrOnica através do sitio
www.ifmg.edu.br. O candidato deverd acessar a op¢do “Concursos” e em seguida
clicar no campo “Faca sua inscri¢do”, onde devera preencher os dados solicitados e
ainda anexar UM (01) unico arquivo contendo declara¢do ou atestado de matricula,
com o registro do periodo no qual o aluno estd regularmente matriculado (emitido e
autenticado pela institui¢@o de ensino).

E vedada ao candidato a inscri¢do condicional, por via postal, fax ou pessoalmente,
bem como se inscrever para mais de uma vaga.

O IFMG Campus Avancado Ipatinga ndo se responsabiliza por solicitacdo de inscri¢ao
ndo recebida por motivo decorrente de falhas de comunicac¢io ou congestionamento de
linhas de comunicagdo da internet, bem como por quaisquer atos ou fatos decorrentes
de informagdes e enderecos incorretos fornecidos pelo candidato.

DO PROCESSO SELETIVO

O aluno do curso superior contemplado pelo Programa Universidade para Todos —
ProUni ou pelo Programa de Financiamento Estudantil — FIES terd prioridade para a
realizacdo de estdgio, como critério de desempate entre candidatos para a mesma vaga.
Para isso, o candidato deverda levar o Termo de Concessao ou de Atualizagao do
Usufruto de Bolsa ProUni ou FIES (Comprovante de Condi¢do de Bolsista), na data
em que serd realizada a etapa Unica do processo, conforme ANEXO II deste edital.

Os candidatos submeter-se-20 ao Processo de Selecdo de Estagidrios, regido por este
Edital que constara de:

- Etapa Unica:

- Anadlise do Histérico Escolar contendo todas as disciplinas cursadas (aprovadas e
reprovadas), especificando nota final e carga hordria de cada disciplina por semestre
concluido, emitido e autenticado pela institui¢cao de ensino.

3.1.1 Para ser avaliado nesta etapa, o candidato deverd entregar original e cOpia do
Histoérico Escolar, juntamente com a declaracdo ou atestado de matricula e
documento oficial de identidade a Comissao Organizadora do Processo Seletivo
Simplificado no dia e hordrio conforme ANEXO II deste edital.

3.1.2 Serdo considerados documentos de identidade: carteiras de identidade (RG),
carteiras funcionais de Orgdos publicos; carteiras emitidas pelos Orgaos
fiscalizadores de exercicio profissional (Ordens e Conselhos); carteira de
trabalho; carteira nacional de habilitacdo (apenas o modelo com foto) e o
passaporte brasileiro.

3.1.3 Nao serdo aceitos meros comprovantes de matricula, sendo imprescindivel a
entrega de "declaracdo" ou "atestado" de matricula com o registro do periodo no
qual o aluno se encontra matriculado.

- Entrevista: Durante a entrevista o candidato poderd passar por avaliacdo de prova
priatica ou escrita a critério da Banca Examinadora do Processo Seletivo
Simplificado.
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A convocacdo para a entrevista e entrega do Historico Escolar e da Declaracido de
Matricula, serd disponibilizada no site www.ifmg.edu.br no dia 12/03/2018. A ordem
de entrevista serd correspondente a ordem de inscric¢ao.

A entrevista serd realizada a partir do dia 13/03/2018, apds a convocagao publicada no
site.

A depender do nimero de inscritos, novas datas para realizacdo da Entrevista poderao
ser marcadas, a critério da Comissdo Organizadora do Processo Seletivo Simplificado.
Os critérios de avaliagdo para classificacao estdo contidos no ANEXO I deste Edital, e
totalizam 100 (cem) pontos.

O candidato sera classificado de acordo com a ordem decrescente da soma dos pontos
obtidos na etapa unica.

Para desempate no resultado final, serdo aplicados sucessivamente os seguintes
critérios:

a) Aluno contemplado pelo Programa Universidade para Todos — ProUni ou pelo
Programa de Financiamento Estudantil (FIES);

b) Maior média geral na avaliagdo do Histérico Escolar (soma de suas notas do
primeiro ao ultimo periodo cursado, dividida pelo nimero de disciplinas ja cursadas);
¢) Maior nota na entrevista;

d) Maior idade.

A classificacdo no processo para admissdo de estagidrios ndo assegura o direito ao
estdgio, mas apenas a expectativa de ser aproveitado a partir da existéncia de vaga. A
concretizacdo deste ato fica condicionada ao surgimento de nova vaga, a desisténcia
do candidato convocado para celebrar o Termo de Compromisso ou quando ocorrer o
desligamento do estagidrio pelas ocorréncias previstas na legislacdo em vigor, durante
a validade do processo.

Estard automaticamente desclassificado o candidato que ndo comparecer as etapas da
selecdo.

DO RESULTADO FINAL

4.1 A pontuacdo para classifica¢do final dos candidatos serd a soma dos resultados
das etapas, em ordem de classificagdo, utilizando-se, de acordo com o Anexo I, a
seguinte férmula.

PF = HE + EN
PF (Pontuacao Final); HE (Histérico Escolar); EN (Entrevista).

4.2 O resultado final, com a pontuagdo e classificacdo dos candidatos, serd
publicado no site da Instituicdo, pelo link: www.ifmg.edu.br, conforme
cronograma no Anexo IL.
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DOS RECURSOS

Os recursos, devidamente fundamentados, deverdo ser dirigidos a Comissao
Organizadora do Processo Seletivo Simplificado e protocolados na Gestdo de Pessoas
do IFMG Campus Avangado Ipatinga, situado na Av. Jodo Valentim Pascoal, s/n°,
esquina com R. Mariana — Centro — Ipatinga — Minas Gerais — CEP 35.160-002
(CAPACITAR), de 05h as 12h e de 13h as 16h.

Os recursos serdo julgados pela Comissdo Organizadora do Processo Seletivo
Simplificado.

O candidato podera recorrer da decisdo quanto ao julgamento das etapas do Processo
Seletivo no prazo de 1 (um) dia util, contado da data de publicacdo do respectivo
resultado. O formuldrio para recursos encontra-se no Anexo III.

Nao serd aceito recurso via fax, via correio eletronico ou, ainda, fora do prazo.

Em nenhuma hipétese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos, recursos de
recursos.

Os recursos interpostos fora do prazo serdo indeferidos.

Recursos cujo teor desrespeite a Comissdao Organizadora do Processo Seletivo
Simplificado serdo indeferidos sem julgamento do mérito.

DO PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

O prazo de validade do presente processo seletivo, objeto deste edital, serd de 06 (seis)
meses a partir da publicagdo do Resultado Final, podendo ser prorrogado por igual
periodo.

DA REALIZACAO DO ESTAGIO

A realizagdo do estagio nao obrigatorio dar-se-4 mediante celebracdo de Termo de
Compromisso entre o estudante, o IFMG - Campus Avancado Ipatinga, com a
interveniéncia da Institui¢do de Ensino a qual o estagidrio estiver vinculado e nao
acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza. O estdgio tera duracdo de 06
meses, podendo ser prorrogado por até 02 anos, conforme prevé a Lei de Estagio (Lei
n° 11.788/08).

Para celebracdo do Termo de Compromisso o estagidrio selecionado devera apresentar

copia dos seguintes documentos acompanhados dos originais para conferéncia e autenticagao:

a) Carteira de Identidade;

b) Cadastro Pessoa Fisica - CPF;

c) Certificado de Reservista ou dispensa do Servigo Militar, se for o caso;

d) Titulo Eleitoral e comprovante da udltima votacdo ou declaracdo de quitacdo
eleitoral;

e) Comprovante de endereco;
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f) Declaracdo de aluno regularmente matriculado em instituicdo de ensino, com o
nimero da matricula;

g) Histérico Escolar;

h) Comprovante de abertura de conta saldrio ou cartdo bancdrio. Nao serd aceita
conta poupanga ou corrente;

i)  Tipo sanguineo com fator RH;

J)  Termo de Concessdo ou de Atualizagdo do Usufruto de Bolsa ProUni ou FIES
(Comprovante de Condi¢do de Bolsista), quando for o caso;

k) Atestado médico comprovando aptiddo para o estagio;

I) Certidao de Nascimento ou Casamento;

m) 1 foto 3X4;

n) Documento de inscri¢ao no PIS/PASEP.

A carga hordéria a ser cumprida atendera as necessidades do setor ofertante da vaga de
estagio. O candidato deverd apresentar disponibilidade de horario para cumprir
jornada didria de 6 horas, no periodo compreendido entre 16:00 e 22:00 horas.

Caso o estudante seja convocado e ndo tenha disponibilidade de horério para atender o
horério definido pelo Campus Avancado Ipatinga, este sera ELIMINADO.

DOS BENEFICIOS AO ESTAGIARIO

O estagidrio receberd bolsa de estdgio e auxilio-transporte pagos mensalmente nos
seguintes valores:

8.1.1 Para nivel superior, bolsa de R$ 520,00 com carga horaria de 30 horas semanais;

8.1.2 O valor do auxilio-transporte para todos os niveis serd pago em pectinia no valor
de R$132,00 por més, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados e sera
pago no més anterior ao de utilizacao do transporte coletivo.

Tera recesso remunerado de 30 (trinta) dias, sempre que o periodo de duracdo do
estdgio for igual ou superior a 2 semestres, a ser gozado, preferencialmente, nas férias
escolares, ou de forma proporcional, caso o estdgio ocorra por periodo inferior.

DISPOSICOES FINAIS

As datas, locais, hordrios e quaisquer alteracdes referentes ao Processo Seletivo para
estdgio remunerado, objeto desse Edital, bem como seu resultado, serdo divulgadas no
site da Instituicdo, www.ifmg.edu.br .

Nao fard jus ao recebimento da bolsa de estdgio ou outra forma de contraprestacao
pela realizacdo de estagio no IFMG - Campus Avangado Ipatinga:
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I- o ocupante de cargo, emprego ou fun¢do vinculado a 6rgdos ou entidades da
administra¢do publica direta ou indireta de qualquer um dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios;

II - o militar da Unido, dos Estados ou do Distrito Federal;

IIT - o titular de mandato eletivo federal, estadual, distrital ou municipal.

Conforme previsao do artigo 12, § 2° da Lei n°® 11.788/2008, € assegurado ao aluno
estagidrio inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do Regime Geral de
Previdéncia Social.

Nao serd expedido certificado na hipétese em que o estudante ndo obtiver
aproveitamento satisfatério ou no caso de desligamento antecipado causado pelo
estagidrio.

O estagidrio ndo faz jus a outros beneficios, tais como auxilio-alimentacdo, auxilio-
saude, conforme disposto na legislacao vigente.

Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo Organizadora do Processo Seletivo
Simplificado.

Ipatinga, 19 de fevereiro de 2018.

Marcio Takeshi Sugawara
Diretor Substituto Pro Tempore — IFMG Campus Avangado de Ipatinga
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ANEXO 1

Edital n° 001/2018 - PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIOS
Campus Avancado de Ipatinga

CRITERIOS DE AVALIACAO PARA CLASSIFICACAO

) AVALIACAO
CRITERIOS -
PONTUACAO NOTA
1 - HISTORICO ESCOLAR 40 PONTOS
Média Geral — de 60% a 70% — 10 pontos
Média Geral — de 71% a 80% — 20 pontos Miximo de 40
Média Geral — de 81% a 90% — 30 pontos pontos

Média Geral — de 91% a 100% — 40 pontos

3 - ENTREVISTA 60 PONTOS

Verificac@o de habilidades necessérias para o estagio

(Conhecimentos técnicos, cientificos, perfil para vaga) 30

Reacdo e atitudes do candidato frente as questdes

apresentadas 30

TOTAL 100 PONTOS
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ANEXO II

Edital n° 001/2018 - PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIOS
Campus Avancado de Ipatinga

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

EVENTO DATA LOCAL
Periodo de Inscri¢des 20({3/2(@;)2108&& No site: www.ifmg.edu.br
Convocagio para Etapa Unica Dia 12/03/2018 No site: www.ifmg.edu.br
Etapa Unica:
Entrega~d0 HlStOl’l?O e . . IEMG
Declaracao de Matricula A partir do dia Campus Avancado Inatinea®
(Original + Cépia para 13/03/2018 P cado Thating
Conferéncia)
e Entrevista
No site: www.ifmg.edu.br
Resultado final e convocagdo para A partir do dia IEMG
apresentacdo dos documentos 15/03/2018

Campus Avangado Ipatinga*
(Quadro de avisos)

*Endereco do IFMG Campus Avangado Ipatinga:

Centro — Ipatinga / Minas Gerais (CAPACITAR).

Av. Jodao Valentim Pascoal, s/n

o
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ANEXO III
Edital n° 001/2018 - PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIOS

IFMG Campus Avancado de Ipatinga

FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

Nome do candidato: Inscricao n’:

FUNDAMENTACAO

Local e Data

Assinatura do Candidato



