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EDITAL N°023/2017
PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIO

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS OURO PRETO, nomeado pela
Portaria n° 059 de 27 de outubro de 2015, publicada no DOU de 10/11/2015, Secao 2, pag. 21, e no
uso das atribuicdes que lhe séo conferidas pela Portaria IFMG n°® 475 de 06 de abril de 2016,
publicada no DOU de 15 de abril de 2016, secédo 2, pag.17, retificada pela Portaria IFMG n° 805, de
04 de julho de 2016, publicada no DOU de 06 de julho de 2016, Se¢do 2, pag. 22, e pela Portaria
IFMG n° 1078, de 27 de setembro de 2016, publicada no DOU de 04 de outubro de 2016, Secéo 2,
pag. 20, torna pablico a abertura de inscricdes ao PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO,
destinado & selecdo de candidatos, para contratacido como ESTAGIARIO, por tempo determinado e
conforme o que se segue:

1. AREA/DISCIPLINA/HABILITACAO/VAGAS/CARGA HORARIA

AREA AREA DOHABILITACAO CARGA VAGAS |LOCAL DE
CONHECIMENT HORARIA TRABALHO
O
Estar cursando a partir Campus Ouro
Diretoria de do 2° periodo dos30 horas /01 Preto

Engenharia de
Producéo e
Administracdo

cursos de Engenharidsemana
de Producéo ou
Administracéo

Administracdo e
Planejamento

1.1. Cargo: Estagiario de Administracdo e Planejamento do IFMG - Campus Ouro Preto.

1.2. Bolsa: O estagiario percebera a titulo de Bolsa de Estudo R$ 520,00 (quinhentos e vinte reais),
além de auxilio transporte no valor de R$ 132,00 (cento e trinta e dois reais).

1.2.1 Em caso de estagio obrigatério, conforme Orientacdo Normativa SRH/MPOG n° 07/2008,
artigo 3°, ndo serdo pagos bolsa e auxilio transporte.

1.2.2 O estagiario aprovado devera preencher uma declaragéo, conforme modelo do Anexo | deste
Edital, informando se o estagio sera considerado obrigatdrio ou ndo obrigatorio, com a assinatura do
representante da instituicao de ensino.

EDITAL N° 023/2017 — Processo Seletivo Simplificado para Estagiario - IFMG - Campus Ouro Preto.
Paginalde 4



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIADE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS OURO PRETO
DIRECAO GERAL
Rua Pandia Calogeras, 898 — Bairro Bauxita — Ouro Preto — Minas Gerais — CEP 35.400-000
(31) 3559-2112 — gabinete.op@ifmg.edu.br
1.3 Funcoes:
1.3.1 Auxiliar no planejamento e na administracdo dos projetos da Instituicéo;
1.3.2 Desenvolver cronogramas e planilhas orgcamentérias;
1.3.3 Realizar tomadas de precos para contratacdo de servicos e produtos especializados previstos
nos projetos;
1.3.4 Realizar pesquisas de oportunidades de captacédo de recursos;
1.3.5 Manter organizado o banco de dados de contatos, parceiros, fornecedores e redes de
relacionamento;
1.3.6 Elaborar e arquivar correspondéncias e documentos do setor;
1.3.7 Elaborar relatorios técnicos e de prestacao de contas;
1.3.8 Auxiliar na elaboracéo de sistemas web para a administragéo;

1.3.9 Outras funcgdes inerentes ao cargo.

1.4 Requisitos minimos exigidos:

1.4.1 Estar matriculado a partir do 2° periodo dos cursos de Engenharia de Produgdo ou
Administracéo;

1.4.2 Ter conhecimentos intermediérios a avancados de informatica e dominio na operacdo do
pacote Office e LibreOffice, internet e ferramentas da Web (HTML, PHP, SQL);

1.4.3 Ter nogBes basicas de Redmine e de Gerenciamento de Projetos;

1.4.4 Ter boa redagéo de textos.

1.5. Horério de trabalho: Turnos manha e/ou tarde.

2. INSCRICOES

2.1. Os interessados deverdo, no periodo de 31/05/2017/ até 09/06/2017, enviar breve curriculo e
declaragéo da Instituicdo de Ensino atual comprovando a escolaridade (estar cursando a partir do 2°
periodo do curso de Engenharia de Controle e Automacao), além historico escolar e informacgoes
para contato, para o e-mail ronaldo.trindade@ifmg.edu.br, com o titulo “Vaga Estagio
Administragdo e Planejamento”.

3. PERIODO DO ESTAGIO
3.1. O periodo de duracdo do estagio serd de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado por até 02
(dois) anos, de acordo com a Lei de Estagio (Lei n° 11.788/08).

4. DO PROCESSO SELETIVO
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4.1. O Processo Seletivo sera constituido de trés etapas, quais sejam: (i) Analise de Curriculos, (ii)
Entrevista e (iii) Teste Pratico sobre nogdes béasicas de informatica, Gerenciamento de Projetos, uso
intermediario a avancado do pacote Office e LibreOffice e ferramentas da Web. A Entrevista e 0
Teste Préatico sobre os temas citados ocorrerdo no dia 13/06//2016 a partir das 14 horas, na Diretoria
de Administracao e Planejamento do IFMG - Campus Ouro Preto.
4.2. Sera publicada a convocacdo dos candidatos para a etapa de Entrevista e para a etapa de Teste

Pratico com horéario preestabelecido, seguindo a ordem crescente do nimero de inscricao.

5. DO RESULTADO FINAL

5.1. A classificacdo final dos candidatos sera divulgada em ordem decrescente, e consistird na
média ponderada das notas obtidas nas etapas de Entrevista, Teste Pratico e Analise de Curriculo,
obedecendo aos pesos 5 (cinco) , 4 (quatro), e 3 (trés), respectivamente.

5.2. A divulgacdo sera feita no site www.ouropreto.ifmg.edu.br e no site: www.ifmg.edu.br a partir
do dia 14 de junho 2017.

5.3. O IFMG - Campus Ouro Preto entrard em contato com 0s aprovados para execucdo dos
procedimentos de formalizagdo do estagio.

6. DOS RECURSOS

6.1. Em caso de ndo concordancia com o resultado final, o candidato podera apresentar recurso
fundamentado, datado e assinado ao Diretor de Administracdo e Planejamento do Campus, a ser
protocolado na Diretoria de Administracdo e Planejamento do IFMG - Campus Ouro Preto, situada
no Prédio de Administracdo, 2° andar, no prazo de 01 (um) dia util apés a divulgacéo do resultado
final.

6.2. Ndo serdo aceitos recursos via fax, via correio eletrénico ou, ainda, fora do prazo.

6.3. Em nenhuma hipotese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos, recursos de recursos.

6.4. Os recursos interpostos fora do prazo serdo indeferidos.

Ouro Preto, 31 de maio de 2017.

RONALDO SILVA TRINDADE
Diretor-Geral SUBSTITUTO do IFMG - Campus Ouro Preto
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ANEXO |
DECLARACAO DE CARACTERIZACAO DE ESTAGIO

Eu, ., CPF

n° , identidade n°® , declaro que o estagio por

mim realizado no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais, no setor

, Sera:

() obrigatério;
() ndo-obrigatorio.

Estou ciente que, de acordo com o artigo 3° da Orientacdo Normativa n® 7, de 30 de outubro de
2008, em caso de estagio obrigatorio, 0 mesmo sera realizado sem 6nus para 0s 6rgaos e entidades

da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional.

, de de

ASSINATURA DO CANDIDATO

ASSINATURA COORDENADOR DO CURSO

(se estagio ndo-obrigatorio)

PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO

(se estagio obrigatdrio)
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