MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS

GABINETE DO REITOR
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EDITAL N° 173/2014 - CAMPUS BAMBUI

Dispde sobre a selecdo de estudantes para
Estagio Ndo-Obrigat6rio no campus Bambui

O Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas
Gerais, nos termos da Lei N° 11.788, de 25 de setembro de 2008, da Orientagdo Normativa
SRH/MPOG n° 7 de 30 de outubro de 2008 e da Portaria MPOG n° 313 de 14 de Setembro de 2007,
torna publico que estardo abertas as inscricbes para 0 preenchimento de vagas de estagio néo
obrigatério ofertado pelo Campus Bambui, conforme disposi¢des a seguir:

1 - DAS VAGAS
NIVEL SUPERIOR
A a Requisitos Carga -
Area de Area de q N g. Atividades a
. - Minimos Vagas | Horaria .
conhecimento atuagao e~ o serem exercidas
(habilitagdo) Diaria
Estudantes de
Engenharia de
Computagao ou Analise Auxiliar na automatizagdo dos
e Desenvolvimento de . - .
. . processos internos da Diretoria de
L. . . Sistemas, com 1 04 . ~
Informatica Diretoria de . . 02 Ensino, bem como na manutencao e
. periodo concluido, Horas . - .
Ensino n Vagas | ~:.. . alimentacdo de dados do website
experiéncia com Diarias - . .
x desta diretoria e coordenadorias de
programagéo WEB e
. curso.
conhecimentos em
pacotes de escritério e
Editoragdo gréfica
Estudante_s de Exercer atividades de apoio a
Engenharia de . X
< . Coordenadoria de Gestdo de
Computacéo ou Anélise .
. Pessoas, atuando diretamente na
e Desenvolvimento de . <
. parte de arquivos, redacdo de
. Sistemas ou .
- Coordenadoria - . 04 documentos em editores de texto e
Informatica x Administracdo ou 02 . N X N
. x de Gestdo de . Horas | alimentacdo de planilhas, recepcdo
fadministracéo Engenharia de Vagas | ~:.. . 9
Pessoas Diérias | de servidores, colaboracdo na

Producéo, com 1°
periodo concluido,
conhecimentos basicos
de informaética,
ferramentas do Office e

preparacdo de ambientes destinados
a eventos, apoio a reunides, e outras
atividades necessarias ao bom
funcionamentos do setor.




LibreOficce.
Organizar e arquivar documentos
Geréncia de diversos, atendimento ao publico,
: Bacharelado em '
Registros o < 0 elaboragdo de documentos usando
Administragéo, com 1 04 X
Administracéo Escolares periodo concluido e 01 Horas | Programas de edlga(_) de  textos,
dos Cursos : L. vaga o elaboracdo de planilhas usando
. conhecimentos basicos Diérias L .
Superiores e de . - programas de edicdo de planilhas
) x de informatica. . . .
Pés-Graduacdo eletronicas, auxilio nas atividades
da secretaria escolar.
Estudantes d d Realizar atividades, devidamente
SS udan ées _olcurso 13 supervisionadas por assistente social
Coordenadoria erylgo OC'T ,/gom 04 responsavel, inerentes a area de
Servico Geral de g_eno ch.;).gc dUI doe 01 H atuagdo do Servico Social na
Social Assisténcia dIS[IJOHI " ? e ce vaga D_qrgs educacéo como: visitas domiciliares
Estudantil ei ocamento para 1aras | o jnstitucionais, participacdo em
outros campus € grupos, realizacdo de cadastros e
Viagens. demais atividades correlatas.
Bacharelado em
Engenharia de Auxiliar no controle de estoque,
Engenharia de Produgéo ou 04 aprimoramento do arranjo fisico,
P%O ducio/ | Almoxarifado | Administracao, com 1° 01 | \\oras inspecdo de materiais, gestdo de
Adminisgtra 50| /Patrimonio | periodo concluido, vaga | e limpeza e organizagao,
¢ conhecimentos em acompanhamento da ergonomia do
informatica e nocgoes trabalho.
em armazenamento.
Estudantes do curso de
Engenharia de
Producéo ou Manutencdo de equipamentos de
i informética, telecomunicagBes e
Manutencdo de | Engenharia da . : L
-, . Computacio ou Analise 04 proletorNes de _multlmldla, como
Informatica (Iqullugameptt_os D P gl imento d V02 Horas | instalacdo de sistemas, deteccdo e
€ ncg_rpla Ica e_ esenvo wmeg o de 4935 | piarias reparo de problemas em hardwares.
( ) Sistemas, com 1 Suporte HelpDesk aos usuarios da
periodo concluido, rede intranet do campus.
conhecimentos de
informética bésica.
Estudantes do curso de Trabalhaf com dlgltaga_to de t,extos
. (confeccBes de atas, avisos, oficios,
Engenharia da x
x - memorandos etc.), elaboracdo de
Computacdo ou Analise .
. planilhas no Excel (controle de
x e Desenvolvimento de .
- Manutencao . 0 st 04 notas, entrega de livros, etc.) e
Informatica ; Sistemas, com 1° periodo | 01 - .
Automotiva . Horas | desenvolvimento de tarefas ligadas
A concluido, vaga o x .
(Mecénica) . Diéarias | a gestdo do curso (recebimentos de
conhecimentos de S
. A atestados dos alunos, organizacdo
informética bésica, :
. de documentos e pastas de arquivos,
editores de texto e : N .
. g alimentacdo de dados no site do
planilhas eletrénicas.
curso, entre outras.

1.1 — As atividades a serem exercidas constardo do plano de atividades do estagiario,
elaborado em comum acordo entre as partes envolvidas, com a supervisdo do responsavel pelo
Setor concedente do estagio.

2 - DAS INSCRICOES

2.1 - O periodo de inscri¢des serd do dia 18/12/2014 até 23:59 hs de 31/01/2015.

2.2 - As inscricdes serdo realizadas exclusivamente por via eletrénica através do sitio
www.ifmg.edu.br O candidato devera acessar a opg¢ao “Concursos” ¢ em seguida clicar no campo
“Faga sua inscricdo”, onde devera preencher os dados solicitados e ainda anexar Ol unico
documento contendo o curriculo vitae (ANEXO | do edital) devidamente preenchido, assinado e


http://www.ifmg.edu.br/

digitalizado, juntamente com a digitalizacdo do seu Histérico Escolar ou Ficha Académica
fornecida pela Instituicdo de ensino onde estuda.

2.2.1 — O candidato devera imprimir o ANEXO 1| do edital, preenché-lo, em seguida
digitaliza-lo, juntamente com o Histérico Escolar ou Ficha Académica, de forma a criar um unico
arquivo. Este arquivo criado (ANEXO 1 + Historico Escolar ou Ficha Académica), é o que devera
ser anexado no ato de sua inscricao.

2.3 - E vedado ao candidato a inscricdo condicional, por via postal, fax ou pessoalmente,
bem como se inscrever para mais de uma vaga.

2.4 - O IFMG — Campus Bambui ndo se responsabiliza por solicitacdo de inscricdo nédo
recebida por motivo decorrente de falhas de comunicacdo ou congestionamento de linhas de
comunicacdo da internet, bem como por quaisquer atos ou fatos decorrentes de informacdes e
enderecos incorretos fornecidos pelo candidato.
3-PROCESSO SELETIVO

3.1 - O aluno do curso superior contemplado pelo Programa Universidade para Todos —
ProUni ou pelo Programa de Financiamento Estudantil — FIES tera prioridade para a realizacao de
estagio, como critério de desempate entre candidatos para a mesma vaga, ha primeira etapa do
processo seletivo.

3.2 - Os candidatos submeter-se-do ao Processo de Selecdo de Estagiarios, regido por este
Edital que constara de:

12 Etapa:
- Andlise Curricular, do Historico Escolar ou Ficha Académica e
- participacdo no ProUni e FIES, para alunos de nivel superior;

22 Etapa:

- Entrevista.

3.3 - Os critérios de avaliacdo para classificacdo estdo contidos no ANEXO |1 deste Edital,
e totalizam 100 (cem) pontos.

3.4 - O candidato sera classificado de acordo com a ordem decrescente da soma dos pontos
obtidos nas duas etapas do processo.

3.5 - Para desempate no resultado final, serdo aplicados sucessivamente 0s seguintes
critérios:
a) maior nota na pontuacdo do Histdrico;
b) maior nota na pontuacao do Curriculo;
€) maior nota na Entrevista;
d) maior idade.

3.6 - A classificacdo no processo para admissdo de estagiarios ndo assegura o direito ao
estagio, mas apenas a expectativa de ser aproveitado a partir da existéncia de vaga. A concretizagdo
deste ato fica condicionada ao surgimento de nova vaga, a desisténcia do candidato convocado para
celebrar o Termo de Compromisso ou quando ocorrer o desligamento do estagiario pelas
ocorréncias previstas na legislacdo em vigor, durante a validade do processo.

3.7 - Do Resultado Final
3.7.1 - A pontuacdo para classificacdo final dos candidatos sera a soma dos

resultados das etapas, em ordem de classificacdo, utilizando-se, de acordo com o Anexo Il, a
seguinte férmula:



PF =AC+ HE+ EN
PF (Pontuagdo Final); AC (Analise Curricular); HE (Historico Escolar); EN (Entrevista)

3.7.2 - O resultado final, com a pontuacdo e classificacdo dos candidatos, sera
publicado no site da Instituicdo, pelo link: www.ifmg.edu.br_, conforme cronograma no Anexo I11.
4 - PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

4.1 — O prazo de validade do presente processo seletivo, objeto deste edital, sera de 06 (seis)
meses a partir de sua homologacéo, podendo ser prorrogado por igual periodo.

5 - DAREALIZACAO DO ESTAGIO

5.1 — A realizacdo do estagio ndo obrigatdrio dar-se-a mediante celebracdo de Termo de
Compromisso entre o estudante, o IFMG - Campus Bambui, com a interveniéncia da Instituicdo de
Ensino a qual o estagiario estiver vinculado e ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer
natureza. O estagio terd duracdo até 31/12/2015, podendo ser prorrogado através de Termo Aditivo,
n&o podendo exceder 02 anos de atividade.

5.2 — Para celebracdo do Termo de Compromisso o estagiario selecionado devera apresentar
2 (duas) copias dos seguintes documentos acompanhados dos originais para conferéncia e
autenticagéo:

- Carteira de Identidade;

- Cadastro Pessoa Fisica - CPF;

- Certificado de Reservista ou dispensa do Servico Militar, se for o caso;
- Titulo Eleitoral e comprovante da Gltima votacao;

- Comprovante de endereco;

- Declaracdo de aluno regularmente matriculado em instituicdo de ensino, com o numero da
matricula;

- Historico Escolar ou Ficha Académica;

- Comprovante de abertura de conta corrente ou cartdo bancario. N&o serd aceita conta poupanca;
- Tipo sanguineo com fator RH;

- Atestado médico comprovando aptiddo para o estagio.

5.3 — A carga horaria a ser cumprida atendera as necessidades dos setores ofertantes da vaga
de estagio. O candidato devera apresentar disponibilidade de horario para cumprir jornada diaria de
4 horas, conforme opcéo feita no ato da inscricéo.

6 — DOS BENEFICIOS AO ESTAGIARIO

6.1 — O estagiario percebera bolsa de estagio e auxilio-transporte pagos mensalmente nos
seguintes valores:

6.1.1 — Para nivel superior, bolsa de R$ 364,00 com carga horaria de 20 horas
semanais;

6.1.3 — O valor do auxilio-transporte para todos o0s niveis serd pago em pecdnia no
valor de R$ 6,00 por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados e sera pago no més
anterior ao de utilizacdo do transporte coletivo.

6.2 — Sera contratado pelo IFMG - Campus Bambui, em favor do estagiario, seguro contra
acidentes pessoais, cuja apolice seja compativel com o valor de mercado.

6.3 — Tera recesso remunerado de 30 (trinta) dias, sempre que o periodo de duragdo do
estagio for igual ou superior a 2 semestres, a ser gozado, preferencialmente, nas férias escolares, ou
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de forma proporcional, caso o estagio ocorra por periodo inferior.

7 - DISPOSICOES FINAIS

7.1 — As datas, locais, horérios e quaisquer alteracdes referentes ao Processo Seletivo para
estadgio ndo remunerado, objeto desse Edital, bem como seu resultado, serdo divulgadas no site da
Instituicdo, www.ifmg.edu.br e também pelo site do campus Bambui: www.cefetbambui.edu.br

7.2 - N&o fard jus ao recebimento da bolsa de estagio ou outra forma de contraprestacdo pela
realizagdo de estagio no IFMG - Campus Bambui:

I - 0 ocupante de cargo, emprego ou funcdo vinculado a 6rgdos ou entidades da
administragdo publica direta ou indireta de qualquer um dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal ou dos Municipios;

Il - o militar da Uni&o, dos Estados ou do Distrito Federal;

111 - o titular de mandato eletivo federal, estadual, distrital ou municipal.

7.3 - Conforme previsdo do artigo 12, 8 2° da Lei n° 11.788/2008, é assegurado ao aluno
estagiario inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do Regime Geral de Previdéncia
Social.

7.4 - N&o serd expedido certificado na hipotese em que o estudante ndo obtiver
aproveitamento satisfatdrio ou no caso de desligamento antecipado causado pelo estagiéario.

7.5 - O estagiario ndo faz jus a outros beneficios, tais como auxilio-alimentacdo, auxilio-
saude, conforme disposto na legislacéo vigente.

7.6 - Os casos omissos serao decididos pela Comissdo Organizadora do Processo de Sele¢édo
de Estudantes para Estagio.

Belo Horizonte, 17 de dezembro de 2014.

CAIO MARIO BUENO SILVA
Reitor do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais
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ANEXO |

CURRICULUM VITAE SIMPLIFICADO
DADOS PESSOAIS:
Nome: Idade:

Endereco completo:

Cidade/UF: Fone: Cel.: Res.:

FORMACAO ACADEMICA:

Curso concluido: ( )Técnico  ( )Superior Instituicdo:

Nome do curso: Data da Formatura:

Curso atual: ( )Técnico ( )Superior  Instituicdo:

Nome do curso:

Inicio: Previsdo de conclusdo do curso: Periodo atual do curso:
/ / / /

Atividades Extracurriculares - as 03 ultimas- (palestras, congressos, projetos realizados):
Nome do evento: Local: Instituicdo Promotora:

EXPERIENCIA PROFISSIONAL (2 tltimas se for o caso):

Nome da empresa: Periodo:

De: / / Ate: / /
Atribuicdes:
Nome da empresa: Periodo:

De: / / Até: / /
Atribuicdes:

Foi contemplado pelo Programa Universidade Para Todos — ProUni ou Programa de
Financiamento Estudantil — FIES?

( )Néo

( )Sim, especifique qual:

Declaracéo
Declaro estar de acordo com as condic¢Oes desta selecdo, responsabilizando-me, integralmente,
pelas informacdes prestadas nesta ficha de inscricao.

Bambui (MG), de de 2014.

Assinatura do candidato




ANEXO I

CRITERIOS DE AVALIACAO PARA CLASSIFICACAO

12 ETAPA

Aproveitamento escolar (notas)

Média Geral — de 6.0 até 7.0 - 20 pontos )
Média Geral — de 7.1 até 8.0 - 30 pontos Ate 50
Média Geral — de 8.1 até 9.0 - 40 pontos
Média Geral — de 9.1 até 10.0 - 50 pontos

Experiéncia profissional Até 02
Participacdo em cursos extracurriculares (minimo 20 horas) Até 06
Participacdo em projetos pedagdgicos extracurriculares Até 06

Participacdo em congressos, dias de campo, semindrios,

palestras e afins Ate 06

22 ETAPA
(Aentrevista sera realizada pelo chefe do setor da vaga de estagio e outros 2 servidores)

Verificacdo de habilidades necessarias para o estagio 20
Reacdo e atitudes do candidato frente as questdes apresentadas 05
Interesse na area em questao 05




EVENTO

Periodo de Inscri¢des

Resultado da 12 etapa:

Divulgacédo da analise curricular e
do historico e convocagdo para
entrevista

Entrevista (22 etapa)

ANEXO 111

CRONOGRAMA

DATA LOCAL

18/12/2014 até 23:59 hs de

31/01/2015 www.ifmg.edu.br

A partir de 19/02/2015  Www.ifmg.edu.br

A ser definido e divulgado no
APARTIR DE 23/02/2015 site do IFMG e do IFMG-
Campus Bambui

Resultado Final (analise curricular
e Histérico Escolar ou Ficha
Academica) + 22 etapa (entrevista)
e convocagdo para apresentacao
dos documentos e assinatura do
Termo de Compromisso.

_ Site do IFMG e do IFMG-
A partir de 25/02/2015 Campus Bambui

Apresentacdo da documentacéo,
Assinatura do  Termo  de
Compromisso e Inicio do estagio

Coordenadoria de Gestdo de
A partir de 02/03/2015 Pessoas — IFMG-Campus
Bambui.
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