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EDITAL 05/2023

Dispde sobre a selegdo de estudantes para Estagio Nao-Obrigatério no IFMG Campus Ibirité
RETIFICACAO N° 01

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS
GERAIS -CAMPUS IBIRITE, nomeado pela Portaria IFMG n° 1.171, de 20/09/2019, publicada no DOU de
23/09/2019, Secdo 2, pag. 29, tendo em vista o Termo de Posse do dia 24/10/2019, e no uso das atribuigdes que lhe sdo
conferidas pela Portaria IFMG n° 475 de 06 de abril de 2016, publicada no DOU de 15 de abril de 2016, segdo 2,
pag.17, retificada pela Portaria IFMG n° 805, de 04 de julho de 2016, publicada no DOU de 06 de julho de 2016, Secao
2, pag. 22, retificada pela Portaria IFMG n° 1078, de 27 de setembro de 2016, publicada no DOU de 04 de outubro de
2016, Se¢do 2, pag. 20; resolve retificar o Edital n° 006 de 2022 no que se segue:

Onde se lé:

1. DAS VAGAS
, i Requisitos Carga
Area de rea de s
. ~ Nivel Minimos Vagas | Horaria | Atividades a serem exercidas
conhecimento atuacao
(Habilitacao) Diaria
Organizar e arquivar documentos
Estudante de . .
, diversos, atender ao publico,
curso de nivel
. . . elaborar documentos usando
Arquivologia, . . superior de 6h -
.. ~ Diretoria . . programas de edicdo de textos,
Administracao, Arquivologia, .
de . . ~ Manha || elaborar  planilhas  usando
Letras, . Superior | Administragdo 1 . .

. Ensino, . ou programas de edi¢do de planilhas
Pedagogia — ou (DE) ou Secretariado eletronicas, preparar postagens
Secretariado matriculado  a Tarde N p~ P postag

. o para publica¢do no site e nas
partir  do 3 . o
eriodo Redes Sociais e auxiliar em
P ' outras atividades da DE.




Estudante de
curso de nivel

Acesso aos sistemas eletronicos
de controle de pessoal e
lancamentos;  organiza¢do de
processos eletronicos; elaboragao

superior de 6h de relatorios e planilhas de
Administragao, Diretoria Superior Administragao, Manhi || controle; elaboragdo de ata de
o u - s ~ .
Direito ou Letras | Geral p Direito ou Letras ou reunido; redagdo de oficios,
matriculado a Tarde despachos ¢ e-mails; leitura e
partir  do  3° organizacao de e-mails;
periodo. atendimento interno a
colaboradores no IFMG Campus
Ibirité, dentre outras.
Estudante de .
, Auxiliar nos trabalhos
curso de nivel , . .
. pedagbgicos, organizagdo de
superior de . . .
. . 6h projetos de ensino, atendimento
Letras, Diretoria Letras, .
. . ao corpo docente e discente, sob
Pedagogia, de . Pedagogia, Manha . ~ .
. . . Superior . . a orientacio de um servidor
Psicologia  ou | Ensino, Psicologia  ou ou . o
. . . . efetivo, com intuito de melhorar
Servigo Social (DE) Servigo  Social Tarde .
. os processos de ensino e
matriculado a . .
artic do 3° aprendizagem oferecidos pelo
P , IFMG Campus Ibirité.
periodo.
Atendimento ao publico;
realizagdo de
empréstimos/devolugdes/reservas
de  materiais  bibliograficos;
empréstimo/devolugcdo de chave
de escaninhos, auxilio aos
usuarios na busca de obras no
catdlogo online; guarda de
materiais nas estantes; auxiliar
no preparo fisico das obras
Estudante de (conferen.ma paginagdo, insergdo
curso de nivel de car11~nbos e etiquetas);
superior de 'colaborra'gao no  processo de
Administracdo, Administracio, 1nven‘Far10~ do acervo, a1.1x111ar na
Arquivologia, Arquivologia, 4h organizagao do ambiente da
Biblioteconomia, || Biblioteca || Superior | Biblioteconomia, bl‘t’)hoteca, cornFrolar a f.:nt.rada ©
Tarde saida de usuarios da biblioteca;

Histoéria, Letras
ou Pedagogia

Histéria, Letras
ou  Pedagogia
matriculado a
partir do  3°
periodo.

auxiliar e orientar os consulentes
na utilizagdo do acervo e sobre
os servigos prestados pela
unidade de informacdo; colaborar
no controle e na conservagdo de
equipamentos;  participar  de
treinamentos e programas de
atualizagdo, quando convocado;
localizar material no acervo;
colaborar nos programas de

treinamento de usuarios;
participar na organizagdo de
eventos realizados pela

biblioteca.




Leia-se:

1. DAS VAGAS
i de | & d Requisitos Carga
rea e rea de e . . . .
. ~ Nivel Minimos Vagas | Horaria | Atividades a serem exercidas
conhecimento atuacao
(Habilitacao) Diaria
Organizar e arquivar documentos
Estudante ’de diversos, atender ao publico,
_ ' curso de nivel elaborar documentos usando
Arqu}vplogle:, Diretoria superior de 6 h programas de edi¢do de textos,
Administrago, de . Arqu.lV.OIOglih Manhi || €laborar  planilhas  usando
Letras, . Ensino, Superior Admlnlstra(;a.o 1 ou programas de edigdo de planilhas
Pedagog_la ou |l (DE) ou _Secretanado Tarde eletronicas, preparar postagens
Secretariado matriculado  a para publicagio no site e nas
: o
pal"fll‘ do 3 Redes Sociais € auxiliar em
periodo. outras atividades da DE.
Acesso aos sistemas eletronicos
de controle de pessoal e
Estudante de langamentos; organizacdo de
curso de nivel processos eletronicos; elaboracao
Secdo de superior de 6h de relatorios e planilhas de
Administracao, Gestdo de : Administragdo, Manhi || controle; elaboracdo de ata de
.. Superior .. 1 oo . .
Direito ou Letras || Pessoas Direito ou Letras ou reunido; redagdo de oficios,
(SGP) matriculado  a Tarde despachos e e-mails; leitura e
partir do  3° organizacao de e-mails;
periodo. atendimento interno a
colaboradores no IFMG Campus
Ibirité, dentre outras.
Estudante de o
U , Auxiliar nos trabalhos
curso de nivel , . L
. pedagogicos, organizagdo de
superior de . . .
. . 6h projetos de ensino, atendimento
Letras, Diretoria Letras, .
. . ao corpo docente e discente, sob
Pedagogia, de . Pedagogia, Manhi . . .
. . . Superior . . 1 a orientacdo de um servidor
Psicologia  ou | Ensino, Psicologia  ou ou . o
i . i . efetivo, com intuito de melhorar
Servigo Social (DE) Servico  Social Tarde

matriculado  a
partir  do  3°
periodo.

0os processos de ensino e
aprendizagem oferecidos
IFMG Campus Ibirité.

pelo




Administracao,
Arquivologia,
Biblioteconomia,
Historia, Letras
ou Pedagogia

Biblioteca

Superior

Estudante de
curso de nivel
superior de
Administracao,
Arquivologia,

Biblioteconomia,
Historia, Letras
ou  Pedagogia
matriculado a
partir  do  3°
periodo.

4h
Tarde

Atendimento ao publico;
realizagdo de
empréstimos/devolugdes/reservas
de  materiais  bibliograficos;
empréstimo/devolugcdo de chave
de escaninhos, auxilio aos
usuarios na busca de obras no
catdlogo online; guarda de
materiais nas estantes; auxiliar
no preparo fisico das obras
(conferéncia paginagdo, insergao
de carimbos e etiquetas);
colaboracdo no processo de
inventario do acervo, auxiliar na
organizacdo do ambiente da
biblioteca; controlar a entrada e
saida de usuarios da biblioteca;
auxiliar e orientar os consulentes
na utilizagdo do acervo e sobre
os servigos prestados pela
unidade de informacdo; colaborar
no controle e na conservagdo de
equipamentos;  participar  de
treinamentos e programas de
atualizagdo, quando convocado;
localizar material no acervo;
colaborar nos programas de

treinamento de usuarios;
participar na organizacdo de
eventos realizados pela
biblioteca.

Oiti José de Paula

Diretor Geral do IFMG Campus Ibirité

il
Sel o
assinatura
eletrénica

Ibirité, 28 de fevereiro de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Qiti Jose de Paula, Diretor(a) Geral, em 28/02/2023, as 11:38, conforme
art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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