MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS BAMBUI
GABINETE DO DIRETOR-GERAL
Fazenda Varginha — Rodovia Bambui/Medeiros, Km 05 — Caixa Postal 05 — Bambui-MG — CEP: 38900-000
(37) 3431-4966 — gabinete.bambui@ifmg.cdu.br

EDITAL N° 08, DE 07 DE ABRIL DE 2017.

Dispde sobre o Processo Seletivo de estudantes para
Estagio Nao-Obrigatério do IFMG-Campus Bambui.

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS BAMBUI,
nomeado pela Portaria [IF'MG n° 72 de 28/09/2015 publicada no DOU de 01/10/2015, Segdo 2,pag.
19, € no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Portaria IF'MG n° 475, de 06 de abril de 2016,
publicada no DOU de 15 de abril de 2016, Se¢@o 2, pag.17, retificada pela Portaria IFMG n° 805, de
04 de julho de 2016, publicada no DOU de 06 de julho de 2016, Se¢do 2. pag. 22, e pela Portaria
IFMG n°® 1078 de 27 de setembro de 2016, publicada no DOU de 04 de outubro de 2016, Secdo 2,

pag. 20, RESOLVE:

1-DAS VAGAS

NIVEL SUPERIOR
Requisitos Carga
Area de Local de 5 . o
L =z Minimos Vagas| Horaria Atividades
conhecimento atuacdo Y .
{Habilitacdo) Diaria
Gerenciamento  de  matérias
esportivos e pedagodgicos, auxiliar
; Estar cursando, no B N pRASESE :
Coordenadoria . o nas fungdes administrativas do
e minimo, o 2° periodo . ~
Educacgdo Fisica| de Esporte e ~ | 0l 04 horas setor, dar apoio na elaboragdo e
) do curso de Educacio . ; s
Lazer Flsiea desenvolvimento de treinos junto
aos professores responsaveis pelos
treino e disciplinas no Campus.
. Organizar e arquivar documentos
Geréncia de Estar cursando, no L2 q o
. o o diversos, atendimento ao piblico,
- ~ Registros minimo, o 2° periodo =
Administragao/ ) elaboracdo de documentos usando
: Escolares do curso de 04 A
Engenharia de e programas de edicdo de textos,
~ dos Cursos Administragdo ou 01 Horas - .
Produgdo/ L . elaboragdo de planilhas usando
" Superiores e de | Engenharia de - .
Informatica NP ~ ~ ’ programas de edigdo de planilhas
oAt L Ll b eletronicas, auxilio nas atividades
- GRESCPG de Informatica. ’
da secretaria escolar.
Auxiliar  nas atividades de
. Estar cursando, no ~
Coordenadoria e ——— manuten¢do de computadores e
~ minimo, o 2° periodo i ;
- de Gestdo de e periféricos, infraestrutura  de
Informatica . de qualquer curso 02 04 horas g . -
Tecnologia da S dados, laboratérios de informatica
~ superior na area de e .
Informagdo o e demais atividades pertinentes ao
Informatica. SetoF
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Administragdo/

Diretoria de

Estar cursando, no
minimo, o 2° periodo
do curso de

Preencher planilhas, enviar e-
mails, emitir certificados, auxiliar

Engenharia de Inovagdo . ~ 4
& . vagao, Administra¢do ou no atendimento de alunos e
Produgédo/ Pesquisa e Pos- . 01 04 horas : a
s ~ Engenharia de servidores, na organizagdo de
Informatica/ Graduagédo — 5 : L
. Produgdo ou da area processos e nas demais atividades
Agronomia DIPPG iy .
de Informatica ou pertinentes ao setor.
Agronomia
Auxiliar nas atividades
Agricultura voltadas para manejo
geral, plantio, cuidados culturais,
nutricdo e sanidade.
~ Auxiliar  nas atividades de
Coordenagdo . .
dor Estar cursando, no Zootecnia voltadas para o manejo.
; o minimo, o 2° periodo planos nutricionais, reproducdo e
Agricultura/ | Laboratorios de . .
S i de qualquer curso na sanidade de avicultura,
Zootécnica Préticas . : 02 04 horas . .
; , area de Agricultura, bovinocultura de leite,
/Agro Industria | Agricolas e s . .
Ambientais Zootécnica e ou Agro caprinocultura, ovinocultura,
) Industria equoterapia, suinocultura,
CLPAA quoterap
piscicultura.
Auxiliar nas  atividades de
Agroindustria, beneficiamento e
processamento de produtos de
origem animal e vegetal.
NIVEL MEDIO
Requisitos Carga
Area de Local de 5 s .
conhecimento atuacio Minimos Vagas | Horaria Atividades
(Habilitagdo) Didria
Auxiliar no atendimento dos
usuarios da biblioteca. Realizar
Estar cursando, no minimo o busca, empréstimos, devolug¢des,
. o _— o 04 ; i
Ensino Médio Biblioteca 2° periodo qualquer curso de | 01 H5EaE ordenar, organizar, auxiliar no
Ensino Médio. preparo de publicagdes para
circulagdo e demais atividades
pertinentes ao setor.
. Auxiliar nas atividades de
Coordenadoria .. N
4 Estar cursando, no minimo, manuten¢do de computadores e
de Gestdo de s S ;
- . 0 2° periodo, de qualquer A 04 periféricos, infraestrutura de
Informatica Tecnologia da . - 03 s
~ curso de Ensino Médio na horas | dados, laboratorios de
Informacéo - . . L . - L
CGTI area de informatica. informatica e demais atividades
pertinentes ao setor.
Diretoria de Estar cursando, no minimo, Despachar e receber material e
. Extensdo, o0 2° periodo, de qualquer 04 equipamentos requisitados por
Informatica . o 02 ) )
Esporte, curso de Ensino Médio na horas | eventos cadastrados, cobrar
Cultura area de informética. termo  de  responsabilidade
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DIREC assinado, fiscalizar limpeza dos
locais reservados para eventos e
dar apoio a sua realizagio.
Gerencia de
Registros o Arquivar e zelar por documentos
Estar cursando, no minimo, . N
Escolares dos —— pertinentes ao setor. Confec¢édo
- 0 2° periodo, de qualquer 04 :
Informatica Cursos ; i 01 de planilhas e documentos do
I curso de Ensino Médio na horas : .
Técnicos e . . o Office. Atendimento ao publico
. . area de informatica.
Ensino Médio - em geral.
GRECTEM

1.1 — Serdo reservadas 10% das vagas, para cada nivel de estdgio, para candidatos cuja
deficiéncia seja compativel com o estagio a ser realizado. A deficiéncia informada devera ser

comprovada por laudo médico a ser entregue no ato da apresentagdo da documentacio, conforme data
prevista no ANEXO III.

1.2 — As atividades a serem exercidas constardo do plano de atividades do estagiario,
elaborado em comum acordo entre as partes envolvidas, com a supervisdo do responséavel pelo Setor
Concedente do estagio.

2 - DAS INSCRICOES
2.1 - O periodo de inscrigdes sera das 00:01 h do dia 11/04/2017 até 23:59 h de 16/04/2017.

2.2 - As inscrigdes serdo realizadas exclusivamente por via eletronica através do site
www.ifmg.edu.br. O candidato deverd acessar a opgéo “Concurso Publico™ na pagina principal e em
seguida clicar no campo “Inscri¢des”, escolher o “Processo Seletivo para Estagiarios Nao-Obrigatorio
— Campus Bambui”, em seguida, deverd preencher os dados solicitados e ainda anexar no campo
“Curriculo™ um unico documento contendo o curriculo vitae (ANEXO 1 do edital) devidamente
preenchido, assinado e digitalizado, juntamente com sua Ficha Académica fornecida pela Instituicdo
de ensino onde estuda.

2.2.1 - O candidato deverd imprimir o ANEXO I do edital, preenché-lo, em seguida
digitalizé-lo, juntamente com a Ficha Académica, de forma a criar um tnico arquivo em PDF. Este
arquivo (PDF) criado (ANEXO I + Ficha Académica), é o que devera ser anexado no ato de sua
inscri¢do, no campo curriculo.

2.2.2 - No ato da inscri¢do. o campo “Curriculo”, usado para anexar documentos, s6
pode receber um unico arquivo.

2.3 - O candidato que ndo cumprir as exigéncias do item 2.2 ¢ 2.2.1. ou ainda. mesmo que
cumpri-las, porem enviando arquivos ilegiveis, ou faltando informacdes, serdo desclassificados.

2.4 - O IFMG - Campus Bambui ndo se responsabiliza por solicitacio de inscricio ndo
recebida por motivo decorrente de falhas de comunicagfo ou congestionamento de linhas de
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comunicagdo da internet, bem como por quaisquer atos ou fatos decorrentes de informacdes e
enderegos incorretos fornecidos pelo candidato.

2.5 - As informagdes apresentadas no ato da inscrigdo deverdo ser comprovadas no ato da
entrega da documentagdo, podendo, na auséncia comprobatoria, levar a desclassificag¢do do candidato.

2.6 - Para esclarecimentos de duvidas pertinentes a este processo seletivo, o candidato devera
usar exclusivamente o e-mail: estagiario.bambui@ifmg.edu.br

3 - PROCESSO SELETIVO

3.1 - O aluno do curso superior contemplado pelo Programa Universidade para Todos —
ProUni ou pelo Programa de Financiamento Estudantil — FIES tera prioridade para a realizagio de
estagio, como critério de desempate entre candidatos para a mesma vaga, na primeira etapa do
processo seletivo.

3.2 - Os candidatos submeter-se-d0 ao Processo de Sele¢do de Estagiarios, regido por este
Edital que constara de:

1* Etapa:
- Analise Curricular, Ficha Académica e

- Participacdo no ProUni e FIES, para alunos de nivel superior;

2" Etapa:

- Entrevista.

3.3 - Os critérios de avaliagdo para classificagdo estdo contidos no ANEXO II deste Edital, ¢
totalizam 100 (cem) pontos.

3.4 - O candidato sera classificado de acordo com a ordem decrescente da soma dos pontos
obtidos nas duas etapas do processo.

3.5 - Para desempate no resultado final, serdo aplicados sucessivamente os seguintes critérios:
a) maior nota na pontuagdo Ficha Académica;
b) maior nota na pontuacio do Curriculo;
¢) maior nota na Entrevista;
d) maior idade.

3.6 - A classificagdo no processo para admissdo de estagiarios ndo assegura o direito ao
estagio, mas apenas a expectativa de ser aproveitado a partir da existéncia de vaga. A concretizagio
deste ato fica condicionada ao surgimento de nova vaga, a desisténcia do candidato convocado para
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celebrar o Termo de Compromisso ou quando ocorrer o desligamento do estagiério pelas ocorréncias
previstas na legislagdo em vigor, durante a validade do processo.

3.7 - Do Resultado Final

3.7.1 - A pontuagdo para classificagdo final dos candidatos sera a soma dos resultados
das etapas, em ordem de classificagéo, utilizando-se, de acordo com 0 ANEXO I1, a seguinte formula:

PF = AC+ FA+EN
PF (Pontuacdo Final); AC (Analise Curricular); FA (Ficha Académica);
EN (Entrevista)

3.7.2 - O resultado final, com a pontuagdo e classificacdo dos candidatos, sera
publicado no site da Institui¢do, pelo site: www.ifmg.edu.br , conforme cronograma no ANEXO II1.

4 - PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

4.1 - O prazo de validade do presente processo seletivo, objeto deste edital, sera de 06 (seis)
meses a partir de sua homologagdo, podendo ser prorrogado por igual periodo.

5-DA REALIZACAO DO ESTAGIO

5.1 - A realizagdo do estdgio ndo obrigatdério dar-se-4 mediante celebracdo de Termo de
Compromisso entre o estudante, o IFMG - Campus Bambui, com a interveniéncia da Instituicdo de
Ensino a qual o estagidrio estiver vinculado e ndo acarretard vinculo empregaticio de qualquer
natureza.

5.2 - O estagio terd duragdo até 31/07/2017, podendo ser prorrogado através de Termo Aditivo,
ndo podendo exceder 02 anos de atividade.

5.3 - Para celebragdo do Termo de Compromisso, o estagiario selecionado devera entregar os
seguintes documentos, acompanhados dos originais quando for copia, para conferéncia e
autenticagdo:

- Exame médico que comprove aptiddo para a realizagdo do estagio (Original);

- Tipo sanguineo com fator RH (Original ou cdpia);

- 02 Fotos 3x4 recentes;

- Ficha cadastral;

- Cédula de identidade (01 copia) — Obrigatoria, outros documentos ndo a substituem;
- Titulo de eleitor (01 copia);

- Certiddo de quitagdo eleitoral recente ou comprovantes de votagdo (01 cdpia);

- Comprovante de residéncia recente (01 copia);

- Cartdo do CPF (01 copia);

- Certidao de nascimento ou de casamento (01 copia);
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- Conta Salario (ndo serve poupanca);

- Declaragdo de Matricula da Instituicao na qual estuda, (Original);

- Ficha Académica recente emitido pela Instituicao (Original ou copia);
- Certificado de reservista ou de alistamento (01 copia);

- PIS/PASEP (01 copia);

- Formulario de Cadastro basico do auxilio-transporte;

- Declaragdo de caracterizagdo de estagio.

5.4 - A carga horaria a ser cumprida atendera as necessidades dos setores ofertantes da vaga
de estagio. O candidato devera apresentar disponibilidade de horario para cumprir jornada de 04 horas
diarias (20 horas semanais), conforme item 1 deste edital.

6 — DOS BENEFICIOS AO ESTAGIARIO

6.1 - O estagiario receberd bolsa de estagio e auxilio-transporte pagos mensalmente nos
seguintes valores:

6.1.1 - Bolsa de R$ 364,00 para carga horaria de 20 horas semanais, Nivel Superior;
Bolsa de R$ 203,00 para carga horaria de 20 horas semanais, Nivel Médio.

6.1.3 - O valor do auxilio-transporte sera pago em pectinia no valor de R$ 6,00 por dia.
proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados e serd pago no més anterior ao de utilizagdo do
transporte coletivo. Para o célculo do auxilio-transporte, considera-se a proporcionalidade de 22
(vinte e dois) dias no més.

6.2 - Sera contratado pelo [IFMG - Campus Bambui, em favor do estagiario, seguro contra
acidentes pessoais, cuja apolice seja compativel com o valor de mercado.

6.3 - Tera recesso remunerado de 30 (trinta) dias, sempre que o periodo de dura¢do do estagio
for igual ou superior a 2 semestres, a ser gozado, preferencialmente, nas férias escolares, ou de forma
proporcional, caso o estadgio ocorra por periodo inferior.

7 — DISPOSICOES FINAIS

7.1 - As datas, locais, hordrios e quaisquer alteragdes referentes ao Processo Seletivo para
estagio ndo remunerado, objeto desse Edital, bem como seu resultado, serdo divulgadas no site da
Instituicdo, www.ifmg.edu.br. O candidato devera procurar na pégina principal pelo campo
“Concurso Publico™ e preencher as informagdes solicitadas.

7.2 - Para esclarecimentos de duvidas pertinentes a este processo seletivo, o candidato devera
usar exclusivamente o e-mail: estagiario.bambui@ifmg.edu.br

7.3 - Nao fara jus ao recebimento da bolsa de estadgio ou outra forma de contraprestacao pela
realizagdo de estagio no IFMG - Campus Bambui:
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[ - 0 ocupante de cargo, emprego ou fungdo vinculado a érgdos ou entidades da
administragdo publica direta ou indireta de qualquer um dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal ou dos Municipios;

IT - 0 militar da Unido, dos Estados ou do Distrito Federal;

IIT - o titular de mandato eletivo federal, estadual, distrital ou municipal.

7.4 - Conforme previsdo do artigo 12, § 2° da Lei n° 11.788/2008, é assegurado ao aluno
estagiario inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do Regime Geral de Previdéncia
Social.

7.5 - Néo sera expedido certificado na hipdtese em que o estudante ndo obtiver aproveitamento
satisfatério ou no caso de desligamento antecipado causado pelo estagiario.

7.6 - O estagiario ndo faz jus a outros beneficios, tais como auxilio-alimenta¢io, auxilio-saude,
conforme disposto na legislagdo vigente.

7.7 - Os casos omissos serdo decididos pela Coordenadoria de Gestdo de Pessoas do Campus
Bambui do IFMG.

Bambui, Estado de Minas Gerais, 07 de abril de 2017.

J
/‘\

VIANA/ALVARENGA
Diretor-Geral SUBSTITUTO do Instityfo Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas
Gerais — Campus Bambui
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| ~ ANEXO1
CURRICULUM VITAE SIMPLIFICADO

DADOS PESSOAIS:
Nome: Idade:

Endereco completo:

rCidade/UF: Fone: Cel.: Res.:
FORMACAO ACADEMICA:
Curso concluido: ( )Técnico  ( )Superior Instituigdo:

Nome do curso:

Curso atual: ( )Técnico ( )Superior Instituigdo:

Nome do curso:

Inicio: Previsdo de conclusdo do curso: Periodo atual do curso:
/ / / / |
Atividades Extracurriculares — apenas 03 - (palestras, congressos, projetos realizados, etc.):
Nome do evento: ! Local: Instituicdo Promotora:
I
2-
3-
EXPERIENCIA PROFISSIONAL (2 altimas se for o caso):
Nome da empresa_1: Periodo:
De: / / Até: /]
Atribuigdes:
Nome da empresa_2: Periodo:

De:  / / Até: / /

Atribuicdes:

?oi contemplado pelo Programa Universidade Para Todos — ProUni ou Programa de Financiamento Estudantil — FIES?
( )Nao
( )Sim, especifique qual:

Declaracio '

Declaro estar de acordo com as condigdes desta selecdo, responsabilizando-me, integralmente, pelas informagdes
prestadas nesta ficha de inscri¢do.

Bambui (MG), de de 2017

Assinatura do candidato
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) ANEXO II
CRITERIOS DE AVALIACAO PARA CLASSIFICACAO

Avaliagdo
Critérios 5
i’on’tu peag Nota
Maixima
1" ETAPA
1 - HISTORICO ESCOLAR ou FICHA ACADEMICA 40 PONTOS
Aproveitamento escolar (notas)
Média Geral —de 6.0 até 7.0 - 10 pontos Méximo 40
Média Geral —de 7.1 até 8.0 - 20 pontos it
Média Geral —de 8.1 até 9.0 - 30 pontos pontos
Média Geral — de 9.1 até 10.0 - 40 pontos |
2 — CURRICULUM VITAE SIMPLIFICADO 20 PONTOS
Experiéncia profissional — 01 ponto para cada experiéncia. " Maximo 02 g
- *A comprovacdo serd feita na apresentacdo dos documentos. pontos
Atividades Extracurriculares — 06 pontos para cada atividade ¢
Maximo 18
declarada. ontos
*A comprovacao sera feita na apresentagdo dos documentos. P

2" ETAPA
(A entrevista sera realizada pelo chefe do setor da vaga de estagio e outros 2 servidores)

3 - ENTREVISTA 40 PONTOS

Maximo 20

Verificac@o de habilidades necessarias para o estagio pontos

Méximo 10 |

Reagdo e atitudes do candidato frente as questdes apresentadas —

N

E , N Maximo 10
Interesse na area em questao
pontos

TOTAL 100 PONTOS
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EVENTO

ANEXO III
CRONOGRAMA

DATA

LOCAL

Periodo de Inscri¢des

00:00 h do dia 11/04/2017
até 23:59 h de 16/04/2017

www.ifimg.edu.br

Resultado da 1? etapa:
Divulga¢do da andlise curricular e

€ convocagdo para apresentagio
dos documentos e assinatura do
Termo de Compromisso.

do histérico e convocagdo para| A partir de 20/04/2017 www.ifmg.edu.br
entrevista

Realizagdo da Entrevista De 24/04/2017 a ifimo edubr
(2" etapa) 26/04/2017 WWwW-Hmg.edu.
Resultado Final (anélise curricular

e Historico Escolar ou Ficha

‘ émica) + 22 i ; )
‘Académica) + 2" etapa (entrevista) A partir de 27/04/2017 www.ifmg.edu.br

Apresentacdo da documentagédo,
assinatura do Termo de
Compromisso e Inicio do estagio

A partir de 02/05/2017

Coordenadoria de Gestdo de
Pessoas do IFMG-Campus
Bambui.
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